
<홈페이지 글쓰기 튜터링 예약 방법>
* 예약시 유의사항

 예약
- 예약은 예약일자 포함 3일전까지 예약할 수 있습니다.
- 1시간 단위로 예약가능하며 주 최대 3시간까지 예약가능합니다.
- 예약은 구글 크롬에서 해야 합니다.(익스플로러 이용 시 홈페이지 사용이 어려울 수 있습니

다.)
- 예약이 완료되면 확인 메일이 전송됩니다. 해당 일자 및 장소 (신촌캠퍼스 외솔관 지하 자

치도서관)에 지도받고 싶은 과제 (한글/워드 파일 혹은 인쇄본)를 가지고 와주시기 바랍니
다. 

- 예약시간 1시간 전까지 과제를 담당 튜터 이메일로 보내는 것을 권장합니다. 
- 개인정보 수집 및 이용에 동의해야 예약할 수 있습니다.

 예약 취소
- 예약취소는 예약일자 포함 1일(24시간)전까지 취소할 수 있으며 취소를 원할 경우 본인이 

선택한 튜터에게 개별 연락하여야 합니다. 
- 잦은 취소가 있거나, 약속된 시간에 오시지 않을 경우 다음 예약에 제한이 있을 수 있습니

다. 

* 예약
1. 상단 바에 예약을 누른 후 ‘예약하기’ 버튼을 누른다.



2. ‘튜터 소개’에서 튜터를 확인한다.
3. 날짜 및 시간을 선택한 후 자신이 원하는 시간대에 원하는 튜터를 고른다.

4. 전체 버튼상자에서 원하는 튜터를 고른 후 날짜 및 시간을 고른다.
5. 날짜 및 시간, 튜터 선택 후 오른쪽에 ‘다음’ 버튼을 누른다.



6. 내 정보 추가에서 이름, 이메일, 메시지 칸 안에 과제명을 입력한 후 예약하기를 누른다.



7. 예약정보는 입력한 이메일로 받아볼 수 있다. 지메일이나 연세메일을 사용할 경우 예약정  
   보를 구글캘린더에 추가할 수 있다.




